Ilepenaua 1oKyMeHTOB

B ciyuae n3MeHeHMs AOJDKHOCTH WM OTKJIIOUEHMs] YYETHOH 3allucH IOJIb30BaTells
IPOM3BOJUTCA Ilepesiaya JOKYMEHTOB JIMLAM, OINpeleIeHHbIM pykoBoacTBOM. I[lpu stom mis
OIpeJIeJIEHUs] MePeUHsl MepeJaBacMbIX JOKYMEHTOB HEOOXOOUMO OIpEAENSATh BCE JOCTYIIHBIE
I0JIb30BATENI0 JIOKYMEHTBl IO pOJsIM U MX akKTyalbHOCTb. llonb3oBarens B Xozme cBoei
JESITEbHOCTH MOKET UMETh CIIEAYIOILINE POIM OTHOCUTENIBHO JOKYMEHTOB C aKTyaJlbHOCTBIO:

a) «ABTOp (MCHOJIHMTENb) AOKYMEHTa» — aKTyajbHa O PETUCTpAalMM JOKyMEHTa WU
MCTEUYCHUS CPOKOB OTCIICKUBAHUS (UTO HACTYIUT MO3KE);

0) «ABTOp KapTOYKH JJOKYMEHTa» — aKTyaJIbHa JI0 PerUCTPALMHU JOKYMEHTA MU NCTEUCHUS
CPOKOB OTCJIEKMBAHUS (YTO HACTYIIUT IO3XKE);

B) « Busupyrolee nuio» — akTyanbHa O PETUCTPALUU JOKYMEHTA WM UCTEUYEHUSI CPOKOB
OTCIICKUBAHUS (UTO HACTYIHT MO3XKE);

r) «lloanucant» — axkTyanbHa 1O PETUCTPALUU JOKYMEHTA WJIM HCTEYEHUS CPOKOB
OTCJICKUBAHUS (UTO HACTYIHT MO3XKE);

n) «Permcrparop» — akTyanbHa BeCh JKM3HEHHBIH HHUKI JOKyMeHTa ((QHUiIbTpanus He
Tpebyercs);

€) «Anpecary — akTyallbHa JI0 CIIMCAHUs JJOKyMEHTa B apXUB;

x) «KoHTposep» — akTyasiabHa 10 CHATUS OPYYEHUS C KOHTPOJIS;

1) «McronHuTeny — akTyanbHa 0 3aKPbITHS UCIOIHAEMBIX TOPYUEHHH.

[Tpu HE0Ox0qMMOCTH (OTIYCK, JIMTEIBHOE OTCYTCTBUE, YBOJIBHEHHUE U T.II.) MOXKHO Iepearh B
OJTHOCTOPOHHEM IMOPSJIKE CBOU JOKYMEHTHI JIPYT'MM I0JIb30BaTeNIIM IYTEM aBTOMATHYECKOTO
n3MeHenus PO B PK noxymenra:

- I10JIb30BAaTEJIb — CBOUM IOAUYNHEHHBIM;

- IIOJIB30BATEIIb C IIPaBaMU aAMMHHUCTPATOP — BCEM I10JIb30BATENISAM.

Jis 3TOr0 HEoOXOAMMO MEpPEeHTH Ha JUYHYIO CTpaHHILy (IyTeM KJHMKa MO MMEHH OTYECTBY) U
IPOKPYTUTH CTPAHUILY BHU3 K pazzaeny «llepenars JOKyMEHTHI»
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Jlis mepenadu TOKYMEHTOB CIIeAyeT BbIOpaTh mosib3oBatens, OT koToporo Hy»XHO mepeaarsb
nokymeHThI (PHO) u BeIOpaTh nonb3oBareiss, KOMY Heobxonumo nepenarsb
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TEXHMYSCKMA LEHTR TEXHWYECKHA UeHTD
ABTOMATW3MPOBAHHBIX aBTOMaTU3IHMPOBaHHbIX
CHCTEM YyNpaBneHns CHCTEM YNpasnesua

[Ipu HEOOX0nMMOCTH Nepeauy BHIOOPOYHOIO CIHMCKA IOKYMEHTOB CJIEAYyEeT BbIOpaTh JOKYMEHTBI
U3 NPEUIOKEHHOTIO CIIUCKA ITyTEM IIPOCTABICHUS «TajJOYKW» HAIPOTUB HYXKHBIX JOKYMEHTOB U
HakaTb Ha KHONIKY «Ilepenars TOKyMEHTBD», PACIIOIOKEHHYIO BHU3Y OKHA.

Mepefaya JOKYMEHTOB OT AIKOBeBa AHHa MropesHa 3aMecTUTeNb HauanbHWKa LeHTpa K TofMadues AnekcaHap Muxainosuy MasHbIi
cneunanmcT
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BAXHO: B crucke TOKyMEHTOB MOKHO OCYIIECTBISITH TOMCK U COPTUPOBKY JOKYMEHTOB IO
aHaJIOTHUHU CO CIUCKaMU JOKYMEHTOB B paznenax CO/I.

HpI/I HaXaTHU KHOIIKU MEpeaadyr MOOKYMCHTOB IIOABHUTCA OKHO C IEPCUHEM IMCPCAAHHBIX
JOKYMCHTOB
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B kaprouke nepenaHHOrO JOKYMEHTa B UCTOPUHU JIOKYMEHTA (Jiore) oToOpaxkaercst uHpopmanus o
3aMeHe M0JIb30BaTelIs
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